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1 申报主体注册

1.1 机构、单位用户注册

1. 输入系统地址：http://shenbao.cnaf.cn，在登录页面选择【申报主体注册】。

2. 进入注册页面，选择【单位用户注册】。

3. 输入正确的手机号码，点击【点击按钮进行验证】。

4. 输入手机收到的验证码，点击【下一步】。

http://10.2.36.210:16081/#/login，在登录页面选择【申报主体注册】。
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5. 填写账号信息，点击【下一步】。

注意事项：

1) 所有信息必须填写；

2) 密码：必须使用字母、数字和特殊字符三种以上组合，8-16个字符。

6. 系统提示“您已成功注册”，点击【马上登录】进入登录页面，输入账号密码

登录系统。
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1.2 个人用户注册

1. 输入系统地址：http://shenbao.cnaf.cn，在登录页面选择【申报主体注册】。

2. 进入注册页面，选择【个人用户注册】。

3. 输入正确的手机号码，点击【点击按钮进行验证】。

4. 输入手机收到的验证码，点击【下一步】。

http://10.2.36.210:16081/#/login，在登录页面选择【申报主体注册】。
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5. 填写账号信息，点击【下一步】。

注意事项：

3) 所有信息必须填写；

4) 密码：必须使用字母、数字和特殊字符三种以上组合，8-16个字符。

6. 系统提示“您已成功注册”，点击【马上登录】进入登录页面，输入账号密码
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登录系统。

2 申报主体登录

1. 输入系统地址：http://shenbao.cnaf.cn，在登录页面输入账号、密码、验证码后

点击【立即登录】。

2. 首次登录系统的用户，按提示修改密码，点击【确认】。

使用原“国家艺术基金网上申报评审管理系统”账号、密码登录的用户，请按提

示修改密码为高强度密码，点击确认。

http://10.2.36.210:16081/#/login，在登录页面输入账号、密码、验证码后点击【立即登录】。
http://10.2.36.210:16081/#/login，在登录页面输入账号、密码、验证码后点击【立即登录】。
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3 完善基本信息

3.1 机构、单位用户完善基本信息

1. 首次登录系统的用户，按提示完善单位基本信息。

2. 进入基本信息页面，按提示完善管理员信息登记、基本信息、获奖情况、财务

信息。
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3. 上传必填附件。

双击文件夹，进入附件上传页面
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点击【上传资料】，在提示框中选择【点击上传】。

上传完成后，点击【确定】。

点击【附件信息】返回附件信息页面。

机构、单位主体所需附件

1 系统账号管理员信息登记表（盖章）

2 本年度 1月份社会保险个人权益记录（单位缴费信息）
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3 上一年度财务报表（资产负债表、利润表或收入支出决算表）

4 同级行政主管部门颁发的登记、注册和统一社会信用代码证

5 营业性演出许可证（选交）

4. 所有信息填写完成后，点击【保存】；保存成功后点击【提交】，弹出系统提

示“确认提交？”选择【取消】，取消提交操作；选择【确定】，弹出提交成功提

示。

基本信息状态为：已提交，待国家艺术基金管理中心审核。

5. 国家艺术基金管理中心审核通过后，基本信息状态自动变更为：审核通过
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3.2 个人用户完善基本信息

1. 首次登录系统的用户，按提示完善个人基本信息。
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2. 进入基本信息页面，按提示完善基本信息、获奖情况、财务信息。
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3. 上传必填附件。

双击文件夹，进入附件上传页面

点击【上传资料】，在提示框中选择【点击上传】。

上传完成后，点击【确定】。
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点击【附件信息】返回附件信息页面。

个人主体必填附件

1
内地（大陆）申报者身份证复印件/港澳台地区申报者港澳居民来往

内地通行证、台湾居民来往大陆通行证或港澳台居民居住证

4. 所有信息填写完成后，点击【保存】，系统提示【保存成功】。

4 系统首页

1. 首页左侧为菜单栏，可根据业务需要点击菜单进行业务办理、查询；

2. 点击各艺术门类下的【立即申报】，进入项目申报；

3. 通知公告：提供系统相关信息，点击可下载至本地；
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4. 文件下载：下载项目申报相关文件。

5 项目申报

5.1 舞台艺术创作资助项目

1. 点击舞台艺术创作资助项目【立即申报】。

2. 系统提示申报者承诺，选择【接受】，进入舞台艺术创作资助项目申报，选择

【不接受】，返回至系统首页。

3. 进入舞台艺术创作资助项目申报页面，【基本信息】内容为单位基本信息，无

需填写，并且不能修改。
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【全屏填写】：将申报页面放大至全屏；

【导出申报书】：导出申报书 PDF文件；

【填写检查】：检查当前项目申报信息错误项；

【返回首页】：返回至系统首页；

【暂存】：暂存当前项目申报信息；

【提交申请】：提交当前项目申报申请书；

4. 按提示填写【申报项目】信息，红色“*”字段为必填字段。
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注意事项：

【创作类型】选择“小型剧（节）目和作品创作资助项目”时，增加【获奖情

况】页签。

点击【添加】，添加获奖信息，红色“*”字段为必填字段，点击【确定】，项目

获奖情况添加成功。

5. 按提示填写【项目论证】信息，点击【保存】。
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6. 按提示填写【项目主创人员】信息。

点击【添加】，添加主创人员，红色“*”字段为必填字段，点击【确定】，项目

主创人员添加成功。

7. 【实施计划】分为大型舞台剧和作品创作资助项目实施计划和小型剧（节）目

和作品创作资助项目实施计划。
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大型舞台剧和作品创作资助项目实施计划

小型剧（节）目和作品创作资助项目实施计划

注意事项：

项目实施周期范围：2022年 01月 01 日----2022年 12月 31日

8. 【项目预算】分为大型舞台剧和作品创作资助项目预算和小型剧（节）目和作

品创作资助项目预算。
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大型舞台剧和作品创作资助项目预算

小型剧（节）目和作品创作资助项目预算

9. 按提示填写【主要合作方】。
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10. 【项目附件上传】分为大型舞台剧和作品创作资助项目附件和小型剧（节）

目和作品创作资助项目附件。

大型舞台剧和作品创作资助项目附件上传

小型剧（节）目和作品创作资助项目附件上传

11. 所有信息填写完成后，点击【提交申请】，系统自动校验错误信息，弹出

提示，并返回至错误项页签。

点击【确定】后返回错误项页面，进行修改；修改完成后再次点击【提交申请】，

弹出确认提交的提示；
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点击【取消】，取消提交操作，点击【确定】，项目申报提交成功，弹出提交成

功提示。

5.2 传播交流推广资助项目

1. 点击传播交流推广资助项目【立即申报】。

2. 系统提示申报者承诺，选择【接受】，进入传播交流推广资助项目申报，选择

【不接受】，返回至系统首页。
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3. 进入传播交流推广资助项目申报页面，【基本信息】内容为单位基本信息，无

需填写，并且不能修改。

【全屏填写】：将申报页面放大至全屏；

【导出申报书】：导出申报书 PDF文件；

【填写检查】：检查当前项目申报信息错误项；

【返回首页】：返回至系统首页；

【暂存】：暂存当前项目申报信息；

【提交申请】：提交当前项目申报申请书；

4. 按提示填写【申报项目】信息，红色“*”字段为必填字段。
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注意事项：

【项目类型】选择“舞台艺术作品演出”时，增加【获奖情况】页签。

点击【添加】，添加获奖信息，红色“*”字段为必填字段，点击【确定】，项目

获奖情况添加成功。
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5. 按提示填写【项目论证】信息，点击【保存】。

6. 按提示填写【项目主创人员】信息。

点击【添加】，添加主创人员，红色“*”字段为必填字段，点击【确定】，项目

主创人员添加成功。
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7. 【实施计划】分为舞台艺术作品演出、美术作品展览和运用新媒体通过互联网

开展的演播项目。

舞台艺术作品演出、美术作品展览实施计划

点击【添加】，增加演出/展览计划；
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按要求填写计划信息，点击【确定】，演出/展览计划添加成功。

运用新媒体通过互联网开展的演播项目实施计划

注意事项：

项目实施周期范围：2022年 01月 01 日----2023年 12月 31日

8. 【项目预算】（舞台艺术作品演出项目）

舞台艺术作品演出项目预算表
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【项目预算】（美术作品展览项目）

美术作品展览项目预算表

【项目预算】（运用新媒体通过互联网开展的演播项目）

运用新媒体通过互联网开展的演播项目预算表

9. 按提示填写【主要合作方】。
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10. 按要求上传项目附件。

11. 所有信息填写完成后，点击【提交申请】，系统自动校验错误信息，弹出

提示，并返回至错误项页签。

点击【确定】后返回错误项页面，进行修改；修改完成后再次点击【提交申请】，

弹出确认提交的提示；
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点击【取消】，取消提交操作，点击【确定】，项目申报提交成功，弹出提交成

功提示。

5.3 艺术人才培训资助项目

1. 点击艺术人才培训资助项目【立即申报】。

2. 系统提示申报者承诺，选择【接受】，进入艺术人才培训资助项目申报，选择

【不接受】，返回至系统首页。
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3. 进入艺术人才培训资助项目申报页面，【基本信息】内容为单位基本信息，无

需填写，并且不能修改。

【全屏填写】：将申报页面放大至全屏；

【导出申报书】：导出申报书 PDF文件；

【填写检查】：检查当前项目申报信息错误项；

【返回首页】：返回至系统首页；

【暂存】：暂存当前项目申报信息；

【提交申请】：提交当前项目申报申请书；

4. 按提示填写【申报项目】信息，红色“*”字段为必填字段。
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注意事项：

短期培训，培训总时长：60---180天；集中培训时间不少于 30天；

中长期培训，培训总时长不少于 365天；集中培训时间不少于 180 天。

5. 按提示填写【项目论证】信息，点击【保存】。

6. 按提示填写【主要教师信息】。
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点击【添加】，添加教师信息，红色“*”字段为必填字段，点击【确定】，教师

信息添加成功。

7. 按要求填写【实施计划】。

点击【添加】，增加培训计划；
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按要求填写计划信息，点击【确定】，演出/展览计划添加成功。

注意事项：

项目实施周期范围：短期培训不晚于 2022年 12 月 31日；中长期培训不晚于 2023

年 12月 31日；

8. 按提示填写【完整课程安排】。

点击【添加】，添加课程信息，红色“*”字段为必填字段，点击【确定】，课程

信息添加成功。
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9. 【项目预算】（项目类型为艺术专业人才、复合型经营管理人才、高端艺术人

才境外研修计划，艺术门类为舞台艺术）

艺术专业人才、复合型经营管理人才、高端艺术人才境外研修计划

艺术门类为舞台艺术项目预算表

【项目预算】（项目类型为艺术专业人才、复合型经营管理人才、高端艺术人才境

外研修计划，美术类）

艺术专业人才、复合型经营管理人才、高端艺术人才境外研修计划

美术类、文艺评论人才项目项目预算表

10. 按提示填写【主要合作方】。
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11. 按要求上传项目附件。

12. 所有信息填写完成后，点击【提交申请】，系统自动校验错误信息，弹出

提示，并返回至错误项页签。

点击【确定】后返回错误项页面，进行修改；修改完成后再次点击【提交申请】，

弹出确认提交的提示；

点击【取消】，取消提交操作，点击【确定】，项目申报提交成功，弹出提交成
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功提示。

5.4 青年艺术创作人才资助项目

1. 点击青年艺术创作人才资助项目【立即申报】。

2. 系统提示申报者承诺，选择【接受】，进入青年艺术创作人才资助项目申报，

选择【不接受】，返回至系统首页。
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3. 进入青年艺术创作人才资助项目申报页面，【基本信息】内容为主体基本信息，

无需填写，并且不能修改。

【全屏填写】：将申报页面放大至全屏；

【导出申报书】：导出申报书 PDF文件；

【填写检查】：检查当前项目申报信息错误项；

【返回首页】：返回至系统首页；

【暂存】：暂存当前项目申报信息；

【提交申请】：提交当前项目申报申请书；

4. 按提示填写【申报项目】信息，红色“*”字段为必填字段。
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根据推荐情况不同，所填信息分为两种：

1) 专家推荐（3人）

点击【添加】按钮，添加推荐人信息。

填写完成后，点击【确定】，推荐人添加成功。

2) 单位推荐
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按要求填写推荐单位信息。

5. 按提示填写【项目论证】信息，点击【保存】。

6. 按要求填写【实施计划】。

注意事项：

项目实施周期范围：2022年 01月 01 日-----2023年 12 月 31日

7. 【项目预算】（舞台艺术表演类）
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舞台艺术项目预算表

【项目预算】（美术创作类）

美术类项目预算表

8. 按要求上传项目附件。
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9. 所有信息填写完成后，点击【提交申请】，系统自动校验错误信息，弹出提示，

并返回至错误项页签。

点击【确定】后返回错误项页面，进行修改；修改完成后再次点击【提交申请】，

弹出确认提交的提示；

点击【取消】，取消提交操作，点击【确定】，项目申报提交成功，弹出提交成

功提示。
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